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Checkliste nach Auftragserteilung Erstellung Bewerbungsunterlagen 
 

Die Vollständigkeit Ihrer Bewerbungsunterlagen ist eine wichtige Säule auf dem 
Weg zu Ihrem neuen Arbeitgeber. Bitte überprüfen Sie anhand folgender 
Checkliste, ob Sie wirklich alle notwendigen Dokumente und Fotos beisammen 
haben.  
 

1.  komplette Zeugnisunterlagen   
    - Schulzeugnisse 
    - Schulabschlusszeugnisse 
    - Zeugnisse Arbeitgeber 
    - Diplome 
    - Praktikumsbescheinigungen 
    - Zertifikate 
    - Schulungsnachweise 
    - Prüfungszeugnisse 
    - Lehrgangsbescheinigungen 
    - Meisterbriefe 
    - evtl. Empfehlungsschreiben 
 
2.  Bewerbungsfoto (kein Automatenfoto!) 
 
3.  Bewerbungsmappe (kann von Bewerbungsmotor gestellt werden) 
 
4.  Detailinformationen bisherige Tätigkeiten für den Lebenslauf  

(Siehe Fragebogen)     
     
5.  Detailinformationen Motivationsschreiben (Siehe gesonderte Checkliste) 
     
6.  besondere Projekte, die in der beruflichen Vergangenheit erfolgreich  

abgeschlossen wurden  
 

 


